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1. Dokumentum kontroll

1.1. Valtozasok

.. | Kiadas e Fiw g
Verzio d4tuma Kiadas célja / modositas lényege
1.0 2018.11.29. Az Info tv. médositasainak megfelel6 véltozat

1.2. Nyilvantartas

Dokumentum kiadatasaért és
nyilvantartasért felelds

Szabd Péter, ligyvezetd

1.3. Kiadas

Keésziilt

1 eredeti példanyban

Kapjak

1. eredeti példany: 5600 Békéscsaba, Oszi u. 3.
Elektronikusan: www.galeriainvest.hu




2. Szabalyzat célja

2.1. A jelen szabdlyzat elsddleges célja, hogy a Galéria Invest Kft-vel (tovabbiakban
Villalkozas), mint adatkezeldvel kapcsolatba keriilo természetes személyek adatainak
kezelésére vonatkozé alapvetd elveket és rendelkezéseket meghatirozza és betartsa
annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszféraja védelemben
részesiiljon a vonatkozd torvényi eldirdsoknak és hatdsagi allasfoglaldsoknak
megfelelden.

3. Szabalyzat hatalya

3.1. Idébeli hataly
Jelen szabdlyzat kihirdetésétdl szamitva hatalyos visszavondsig, vagy tovabbi
intézkedésig,

3.2. Személyi hataly
Jelen szabalyzat vonatkozik az adatkezeldre, illetve azon természetes személyekre,
akiknek a jogait vagy jogos érdekeit érinti, illetve azokra, természetes személyekre,
akiknek az adatait a Véllalkozas adatkezelési folyamai érintik.

3.3. Targyi hataly
Jelen szabélyzat vonatkozik a Véllalkozas minden adatkezelési folyamatéra, fliggetleniil
attél, hogy melyik szervezeti egység vagy munkavallalé végzi, illetve az adatkezelés
papiron vagy elektronikusan torténik.

4. Adatkezel6 megnevezése

CEGNEV: Galéria Invest Kft.

SZEKHELY: 5600 Békéscsaba, Iranyi u. 2. 1/5.
CEGJEGYZEKSZAM: 04-09-005991
ADOSZAM: 13089393-2-04

TELEFON: +36-66/450-555

KEPVISELO NEVE: Szabé Péter

E-MAIL: info(@galeriainvest.hu

WEBOLDAL: www.galeriainvest.hu



5. Adatfeldolgozék megnevezése

CEGNEV: dr. Moldovéan Antal és Tarsa Haziorvosi Egészségligyi Oktato és Szolgaltato Bt.
SZEKHELY: 5600 Békéscsaba, Zoldfa utca 21.

ADOSZAM: 20855565-1-04

KEPVISELO NEVE: dr. Moldovan Antal

TEVEKENYSEG: {izemorvosi elltas

CEGNEV: SANSZ Kft.

SZEKHELY:: 5600 Békéscsaba, Szabd Dezs6 utca 56.
CEGJEGYZEKSZAM: 04-09-001068

ADOSZAM: 10427059-2-04

KEPVISELO NEVE: Nagyné Lovas Anikd
TEVEKENYSEG: konyvelés, bérszdmfejtés

CEGNEV: Signal Office Kft.

SZEKHELY: 5720 Sarkad, Cukorgyar utca 31. 2. em. 33.
CEGJEGYZEKSZAM: 04-09-010251

ADOSZAM: 22984124-2-04

KEPVISELO NEVE: Sajti Lajos

TEVEKENYSEG: munka- és tlizvédelmi feladatok ellatasa



6. Alapfogalmak

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

»szemelyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informaciod; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényez alapjan azonosithatd;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetévé tétel utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasdgi  helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolodd jellemzok elemzésére vagy elore jelzésére hasznaljak;

.alnevesités™: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovédbbi informacidt kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Hhyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

.adatkezeld™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kiillénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;



6.8. ,.adatfeldolgozo™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokseg
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

6.9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkseg vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon koézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandd
adatvédelmi szabalyoknak;

6.10. charmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az CErintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

6.11. ..az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet Utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

6.12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
clvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi,

6.13. ,genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genectikai
jellemzdire vonatkozé6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy
amely elssorban az emlitett természetes személybodl vett biologiai minta elemzésébdl
ered;

6.14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedesi
jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert szemclyes
adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a természetes szemely egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

6.15. Legészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotéara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes szemely szamara nyujtott
egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informdciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;



6.16. ,vallalkozas™: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fuggetleniil a jogi forméjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd
személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is.

. Az adatkezelés alapelvei

7.1. Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelheto.

7.2. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

7.3. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
clengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

7.4. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

7.5. A Villalkozés ler6gziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén térolja
elektronikus 4llomany formajaban, illetve papir alapt dokumentumokon az adatbiztonsigra
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok megtartasa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a
Villalkozas altal végzett adatkezelési- €s adatfeldolgozdi tevékenység tekintetében érvényes.

. Az adatkezelés jogalapja

8.1. Az Adatkezeld minden esetben tdjékoztatja az érintettet az adatkezelés jogalapjarol a
jelen szabalyzatban, valamint Adatkezelési tajékoztatoban, szilkség esetén mas
dokumentumban (pl.: hozzajarulé nyilatkozatban).

8.2. Az adatkezelés soran a kovetkezd jogalapok hasznalhatdak

8.2.1. Az érintett hozz4jaruldsa

8.2.2. Szerz4dés teljesitése

8.2.3. Az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése, vagy az érintett, illetve
mas természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme

8.2.4. Kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasa

8.2.5. Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése

8.3. Az érintett hozzajarulasa
8.3.1. Az érintett hozzajarulasa alapjan torténé adatkezelés esetén az érintett a
személyes adatainak kezelésé¢hez valé hozzdjarulasat a kovetkezd forméban

adhatja meg:
a. irasban, a személyes adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozati forméjaban,
b. elektronikus tuton, a Vallalkozas internetes weboldalan megvaldsitott

kifejezett magatartasaval, jelolonégyzet kipipaldsaval, vagy valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefliggésben az Erintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett
kezeléséhez egyértelmiien jelzi.



8.3.2. A hozzajarulas kizarélag akkor tekinthetd jog szerint elfogadhatonak, ha teljesiti
mindharom tartalmi kévetelményt, vagyis

a. az Onkéntességet,
b. az egyeértelmiiséget,
g. a tajékozottsagot.

8.3.3. A hozzajarulasnak cselekvéssel kell jarnia, tehat pl. a hallgatds vagy egy elore
bejeldlt opcié a weboldalon az nem szamithatd beleegyezésnek.

8.3.4. Az érintett Onkéntes, kifejezett adatszolgdltatdsa esetén az Adatkezel6 a
személyes adatot az érintett beleegyezésével kezeli.

8.3.5. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajaruldst az Osszes
adatkezelési célra vonatkozdéan meg kell adni.

8.3.6. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonmja. A
hozzéajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti
adatkezelés jogszertiségét, tehat a visszavonas kizardlag a jovore vonatkozik,
visszahato hatalya nincsen.

8.4. Szerz6dés teljesitése
8.4.1. Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha az olyan szerzédés teljesités€hez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megelSzben az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges.
8.4.2. A szerzbdéskotés feltétele nem lehet olyan személyes adat kezeléséhez torténd
hozzéjarulas, amely a szerzodés teljesitéséhez nem sziikséges.

8.5. Az adatkezelére vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitése, vagy az érintett, illetve mas

természetes személy 1étfontossagl érdekeinek vedelme

8.5.1. Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabdly rendeli el, ugy az
adatkezelés kotelezo.

8.5.2. Amennyiben az érintett, vagy mas természetes személy 1étfontossagl érdekeinck
védelme érdekében torténik az adatkezelés, akkor az jogszeriinek szamit.

8.5.3. Kotelezo adatkezelés esetén, ha az érintett az adatszolgaltatast elmulasztja, akkor
az Vallalkozas a szolgéltatast vagy az adatkezelést kdteles megtagadni szamara.

8.6. Kozérdekti vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasa
8.6.1. Kotelezének szamit az adatkezelés, ha az adatkezeld egy kozhatalmi szerv, vagy
ha az adatkezelés kozérdek miatt torténik.
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8.7. Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése

8.7.1. Az adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei, alapvet6 jogai és szabadsagai nem
élveznek els6bbséget, figyelembe véve az adatkezeldvel valo kapesolata alapjén
az érintett €sszerli elvarasait.

8.7.2. Ha az érintett gyermek, aki még nem toltétte be a 16. életévét, az adatkezel§
ésszerli erofeszitéseket tesz, hogy ellendrizze, hogy az adatok kezeléséhez a sziiloi
jog gyakorloja hozzéjarult.

8.7.3. Ha az adatkezelés alapja jogos érdek, akkor az adatkezelének érdekmérlegelési
tesztet kell végezni. Ennek soran figyelembe kell vennie, hogy a jogos érdek, vagy
az érintettek (killondsképpen a 16. életévét be nem toltott gyerekek) érdekei
élveznek —e elsObbséget. Az érdekmérlegelés eredményét kozzé kell tenni, és az
érintettek szamara kozolni kell.

. Célonkénti adatkezelések

9.1. Bér- és munkaiigyhoz kapcsol6do adatkezelés

9.1.1. Az adatkezelés a munkaviszony fennalldsa alatt zajlik.

9.1.2. Az adatkezelés célja a munkaviszonybdl eredd kotelezettségek teljesitése,
(bérfizetés), munkaviszonybdl eredd jogok gyakorldsa, vagyis bérszamfejtés,
munkaiigyi nyilvantartasok, adatszolgaltatas a hatosagok felé munkaviszonyrol.

9.1.3. Az adatkezelés jogalapja tobbféle. A kiillon nem megnevezett adatok esetében
torvényi kotelezettség, ami a kdvetkezd térvények altal van elbirva:

2012. évi L. térvény

2017.¢vi CL.térvény 1.melléklet 3. pont

Szja torvény 29§

A tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magdannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatadsok fedezetérol szold 1997. évi LXXX. torvény altal
van el6irva.

€. 1995. évi LXVI. Térvény 4.§

Munkavédelemrdl szold 1993. évi 93. torvény: 64.§

g. 1997. évi LXXXXI. a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol torvény 96.§

oo

A munkavallalé munkabérébdl levonandd tartozas esetében az adatkezelés vagy
hatosagi hatdrozat, jogszabaly alapjan toérvényi jogalap vagy a munkavallalo
onkéntes hozzajaruldsan alapul.
Sajat személygépkocsi hivatali célra torténd hasznalata esetén a gépjarmi forgalmi
rendszamanak és a jogositvany szamanak kezelése a munkavallalo Onkéntes
hozzajarulasan alapul.

9.1.4. A kezelt adatok kére az alabbi:
a. munkavallald neve
b. munkavallal6 lakcime
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munkavallal6 anyja neve

munkavallalo sziiletési helye

munkavallalo sziiletési ideje

munkavallalo taj szdma

munkavéllalé adéazonosito jele

munkavallalo iskolai végzettsége

munkavallal6 bankszamlaszama

munkavallal6 kiskorti gyermekének neve

munkavallalo kiskort gyermekének sziiletési ideje

munkavallalo kiskort gyermekének adéazonosito jele

munkavallalo hazastarsanak/élettarsanak neve

munkavallal6 hazastarsanak/élettarsanak lakcime

munkavallalé hazastarsanak/élettarsanak anyja lednykori neve
munkavallalé hazastarsanak/élettarsanak alairasa

nyugdijas munkavallald esetén nyugdijas térzsszam

munkaba lépésének kezdo és befejezd idépontja

munkavallal6 munkakére, a munkakér FEOR szama

a munkabérrel, a bérfizetéssel és egyéb juttatasokkal kapcsolatos adatok
a munkavallalé munkabérébdl levonandé tartozas, illetve ennek

EoPpnoaT OB SETSER MO D

jogosultsagat igazold okirat
a munkaviszony megszlinésének médja, az erre vonatkozé iratok
a munkavallalot ért baleset jegyzokonyvében rogzitett adatok
% sajat személygépkocsi hivatali célra torténd hasznédlata esetén a gépjarmil
forgalmi rendszama és a jogositvany szama
y. ha a munkakér ellatasahoz jogositvany sziikséges, a jogositvany szama
7. egyéb, nyugdijszer(i ellatashoz sziikséges, eddig fel nem sorolt adat.
9.1.5. Az adatokat az adatfeldolgoz6 (kdnyvel) és a munkatigyi, pénziigyi feladatokat
ellatdé munkavallalé kezeli. Betekintési joga van az adatokba a Vaillalkozas

g <

ligyvezetdjének és a munkaltatoi jogkdr gyakorlojanak.

9.1.6. Az adatok tovéabbitasra keriilnek az adatfeldolgozdhoz, amely jogalapja az
adatkezel§ és az adatfeldolgozé {izemorvos kdzti szerzédés, célja pedig torvényi
kotelezettség teljesitése.

9.1.7. Az adatok nem képezik alapjat semmiféle profilalkotasnak.

0.1.8. 1995. évi LXVI Torvény 4.§ bek. alapjan a munkaiigyi iratok nem
selejtezhetdek: az irattdri anyaggal rendelkezd szervek é€s a maradandé érteki
iratokat 6rzé természetes személyek kotelesek a szervesen dsszetartozo irataik
egységének, illetve eredeti rendjének meg6rzésérdl, valamint a tulajdonukban
vagy birtokukban 1évé maradandé értéki iratok megovasarol gondoskodni.

9.2. Onéletrajzhoz kapcsolodo adatkezelés
9.2.1. Az adatkezelés a munkaviszony létesitése elott torténik, palyaztatas soran,
munkaalkalmassag felmérésekor.
9.2.2. Az adatkezelés célja a toborzas és a munkaer¢ felvétel.
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9.2.3. Az adatkezelés jogalapja az 6nkéntes hozzajarulas GDPR II.fejezet

9.2.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a munkavallalé neve (prefix, vezetéknév,
keresztnév), munkavallalé lakcime, munkavéllalé posta cime (név, irdnyitdészam,
varos, utca, hazszam), munkavallalé vonalas telefonszdma, munkavallald mobil
telefonszdma, munkavallaloé e-mail cime, munkavallalo fényképe, munkavallald
iskolai végzettsége, munkavallalo megvaltozott munkaképességli —e.

9.2.5. Az adatokat a munkaiigyi feladatokat ellatd beosztott kezeli, az ligyvezetének
betekintési joga van.

9.2.6. Az adatok nem kerlilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

9.2.7. Az adatkezelés id6tartama a munkavallalo kivalasztasaig tart, utdana a ki nem
valasztott palydzok esetében tordlni kell az adatokat. Ugyanigy torolni kell az
adatokat, ha a palyazé visszavonja a hozzajarulasat.

9.3. Ajanlatadas

9.3.1. Az adatkezelés ajanlat készitésekor torténik.

9.3.2. Az adatkezelés célja az érdekl6dd szamara ajanlat késziiljon el.

9.3.3. Az adatkezelés jogalapja dnkéntes hozzajarulas (GDPR Il.fejezet).

9.3.4. Az adatkezeléssel érintett adatok az ajanlatkérd neve, ajanlatkéro telefonszama,
ajanlatkérd e-mail cime.

9.3.5. Az adatkezelést a szerzddés készitd, nyilvantartd és a konyveléssel megbizott
munkavallalok végzik, az igyvezetdnek betekintési joga van.

9.3.6. Az adatkezelés idGtartama az ajanlat érvényességének idejét kivetd 1 év, illetve
mig az ajanlatkérd tigyfél vissza nem vonja a hozzajarulasat.

9.3.7. Az adatok nem keriilnek tovéabbitidsra semmilyen formaban, igy nincsenek
cimzettjei sem.

9.3.8. Az adatokbdl profilalkotas nem térténik.

9.4. Kapcsolattartas

9.4.1. Az adatkezelés a megkotott szerzodés idétartama alatt torténik.

9.4.2. Az adatkezelés célja a megrendeldvel esetenkénti sziikséges kapcsolattartds.

9.4.3. Az adatkezelés jogalapja 6nkéntes hozzajarulads (GDPR II.fejezet).

9.4.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a megrendel$ cime, megrendelé telefonszama,
megrendeld e-mail cime.

9.4.5. Azadatkezelést az ligyvezeto, a szerzodés készitd, nyilvantarto és a konyveléssel
megbizott munkavallalok végzik.

9.4.6. Az adatkezelés idotartama a szerzodés idotartama, illetve mig a megbizo vissza
nem vonja a hozzajarulasat.

9.4.7. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra semmilyen forméban, igy nincsenek
cimzettjei sem.

9.4.8. Az adatokbdl profilalkotds nem torténik.
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9.5. Szerzddésekkel kapcsolatos adatkezelés

9.5.1. Az adatkezelés szerzddéskotéskor, a szerz6dés fennallasa alatt torténik.

9.5.2. Az adatkezelés célja szerzodéskotésnél a sziikséges adatok rogzitése, szerz6do
fél azonositasa.

9.5.3. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja - szerzodés
teljesites.

9.5.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a szerz6dd neve, szerzddo sziiletési helye,
szerz6dé sziiletési ideje, szerz6dd édesanyja neve, szerz6dd addazonosito jele,
szerz6dé lakcime, szerz6dd addszama, szerz0doé taj szama.

9.5.5. Az adatokat ligyvezetd, szerzOdést koté ¢és nyilvantartd munkavallalok,
konyvelési feladatokat ellatdo munkavéllalok kezeli.

9.5.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotdsnak.

9.5.7. Az adatkezelés id6tartama a szerzddés hatalya alatt végig tart, azt kovetden a
Ptk. altalanos eléviilés alapjan 5 évig.

9.6. Uzemorvosi vizsgalathoz kapcsolédé adatkezelés

9.6.1. Az adatkezelés lizemorvosi vizsgalat alkalmaval torténik.

9.6.2. Az adatkezelés munkavallalé munkavégzési képességének felmérése érdekében
szilkséges.

9.6.3. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 9.cikk (2) bekezdése h) pont.

0.6.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a munkavallalé neve, munkavallalo sziiletési
datuma, munkavallal6 taj szama, munkavallalé munkakdre vagy beosztasa, orvosi
vélemény, véleményezd orvos neve, véleményezd orvos pecsétje és véleményezd
orvos alairasa, a vizsgalat id6pontja, és érvényességi ideje.

9.6.5. Az adatokat munkaiigyi feladatokat ellatdé munkatars és az adatfeldolgozo
(tizemorvos) kezeli, az ligyvezetének betekintési joga van.

0.6.6. Az adatok az Ulizemorvosnak tovabbitasra keriilnek, amely jogalapja az
adatkezel és az adatfeldolgozo kozti szerz6dés, célja pedig torvényi kotelezettség
teljesitése.

9.6.7. Az adatok nem képezik alapjat semmiféle profilalkotdsnak.

9.6.8. Az adatkezelés id6tartama 1997. évi XLVILtv. 30.§ (1) bek. alapjan: "Az
egészségiigyi dokumentaciét - a képalkotd diagnosztikai eljarassal készilt
felvételek, az arrdl készitett leletek, valamint a (7) bekezdés kivételével - az
adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50 évig kell
megdrizni.".

9.7. Tiiz- és munkavédelmi oktatdssal kapcsolatos adatkezelés

9.7.1. Az adatkezelés a munkavallalé felvételekor, illetve a munkaviszony alatt
torténik.

9.7.2. Az adatkezelés célja tlizvédelmi oktatas soran, hogy a munkaado jogszabalyi
kotelezettségét teljesitse, tovabba a munkavallalok megismerjék munkahelyiik
tlizvédelmi jellemz0it, a tiz esetén sziikséges teenddket, eljarasokat, a tarsasig

14



bels6 tlizvédelmi szabélyzatanak tartalmat és eldirasait. Az adatkezelés célja
munkavédelmi oktatds soran, hogy a munkaado jogszabalyi kotelezettségét
teljesitse, tovabba a munkavallalok atfogo képet kapjanak az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kovetelményeirdl.

9.7.3. Az adatkezelés jogalapja A tliz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrdl és a
tlizoltosagrol 526016 1996. évi XXXI. torvény 22.§ (3) bekezdés, illetve A
munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCIIIL Térvény 55.§-a.

9.7.4. Az adatkezeléssel érintett adatok tlizvédelmi oktatasnil a munkavallald neve, a
munkavéllalé sziiletési helye és ideje, a munkavallalé munkakore vagy
beosztasa, a munkavallalo alairasa, oktaté neve, oktatd beosztasa, oktatd alairasa.
A munkavédelmi oktatas esetén az adatkezeléssel érintett adatok kore a
munkavallalo neve, munkavallalo sziiletési helye és ideje a munkavallald
munkakore vagy beosztasa, a munkavallalo alairasa, oktatd neve, oktatd
beosztasa €s képesitése, oktatd alairasa.

9.7.5. Az adatokat munkaiigyi feladatokat ellaté munkatars és az adatfeldolgozd
(oktatast végz6 cég) kezeli, az ligyvezetdnek betekintési joga van.

9.7.6. Az adatok az oktatast végz6 cégnek tovabbitasra keriilnek, amely jogalapja az
adatkezeld ¢s az adatfeldolgozd kozti szerzddés, célja pedig térvényi kotelezettség
teljesitése.

9.7.7. Az adatok nem képezik alapjat semmiféle profilalkotasnak.

9.7.8. Az adatkezelés idOtartama korlatlan, ugyanis az oktatassal kapcsolatos anyag
része a munkavallalé személyi anyaganak, ami nem selejtezhetd.

9.8. Weboldal

9.8.1. Az adatkezelés a Vallalkozas weboldalanak megtekintésekor torténik.

9.8.2. Az adatkezelés célja a weboldal mukddtetése, illetve a weboldalon keresztiil
torténd kapcsolatfelvétel tamogatasa. A cél elso6 részéhez sziikséges a cookie (siiti)
hasznélata. A modern weboldalak miikddésének alapja ez. A cookie (siiti) egy
olyan informéciokat hordozo csomag, amelyet a webszerver hoz létre, kiild el a
bongészonek, €s amelyet a bongészd minden a szerver felé iranyuld kérdésnél
visszakiild. A cookie a bongész6 segitségével egy elkiilonitett konyvtarban keriil
tarolasra, altaldban szdveges formatumban. A cookie —kat ma mar gyakorlatilag
minden bongészd ismeri €s kezeli. Az adatkezelés masik részéhez a weboldal
tartalmaz egy olyan (rlapot (form —ot), amelyen keresztiil a lentebb felsorolt
adatok megadasaval e-mailt lehet kiildeni a Vallalkozas hivatalos e-mail cimére.

9.8.3. Az adatkezelés jogalapja dnkéntes hozzajarulas (GDPR Il.fejezet). A weboldal
csak a legszilkségesebb informaciot hasznalja, amely nélkiil a weblap nem fog
miikddni, illetve azokat, amelyek az esetleges e-mail kiildéshez sziikségesek.

9.8.4. Az adatkezeléssel érintett adat az adott bongészés munkamenet azonositdja,
illetve a latogatd neve, a latogaté e-mail cime, latogato altal kiildott lizenet és a
latogatd IP cime.

9.8.5. Az adatkezelést a Vallalkozas vezetdje végzi.
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9.8.6. Az adatkezelés id6tartama a cookie esetében 1 év a legutolsé megtekintés
idépontjatdl szamitva, illetve mivel a latogaté gépén van tarolva, 6 barmikor el
tudja azt tAvolitani. Az trlapon keresztiil bekiildott adatok esetében az adatok 30
napig keriilnek tarolasra, illetve addig, amig a természetes szemé€ly nem vonja
vissza a hozzajarulasat.

9.8.7. Az adatok nem keriilnek tovabbitisra semmilyen formaban, igy nincsenek
cimzettjel sem.

9.8.8. Az adatokbdl profilalkotds nem torténik.

9.9. Kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelés

9.9.1. Az adatkezelés a kamera altal rogzitett felvétel létezésének idétartama alatt
torténik.

0.9.2. Az adatkezelés célja a vagyonvédelem.

9.9.3. Az adatkezelés jogalapja a tevékenységet végz6 jogos érdeke érdekmérlegelés
alapjan (amennyiben a cél masként nem érheté el, csak a kamerds megfigyeléssel)
- GDPR 6.cikk (1) bek. f) pont.

0.9.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a megfigyelt arcmasa és a megfigyelt
viselkedése.

9.9.5. Azadatokat igyvezetd, megfigyelt teriilet vezetdje, a kamera kezelészemélyzete
kezeli.

9.9.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

9.9.7. Azadatkezelés idétartama alapesetben 3 munkanap - Személy és vagyonveédelmi
torvény (2005. évi CXXXIIL.) 31.§ (2) bek. alapjan. A hatosag felol érkezd kérésre,
illetve a felvételen szerepld érintett jelzése alapjan a még meg nem semmisitett
felvétel zarolhatd, vagyis 3 munkanapon tul is megorizheto. Am a zérolas miatt
sem lehet az adatkezelés idétartama tobb, mint a felvételhez kapcsoldédo eljaras
lezarasanak ideje, vagy a jogos érdek fennallasanak idotartama.

10. Az érintett személy jogai

10.1. Az érintett személy joga van:

10.1.1. a tajékoztatashoz az adatkezelés megkezdése elbtt,

10.1.2.arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy hozzaférést kapjon a személyes adatokhoz €s
a tovabbi relevans informaciokhoz,

10.1.3. adatainak helyesbitését, torlését kérni, értesitést kapni az adatkezel6tél ennek
megtorténtérol,

10.1.4. az adatkezelés korlatozasat kérni, értesitést kapni az adatkezel6tdl ennek
megtorténtérdl,

10.1.5. az adathordozhatosaghoz,
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10.1.6. tiltakozashoz, ha személyes adatait kozérdekii célbol, vagy az adatkezeld jogos

érdekére hivatkozassal kezelik.

10.1.7. mentesiiljon az automatikus déntéshozatal alol, beleértve a profilalkotast,
10.1.8. a feliigyeleti hatésagnal vald panasztételhez,
10.1.9. felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz,

19.1.10,
jogorvoslathoz,
10.1.11.

10.2.

az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdséagi

az adatvédelmi incidensrél valo tajékoztatashoz.

Tajékoztatashoz valé jog

10.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére irdanyuld tevékenység

megkezdését megelézden tdjékoztatdst kapjon az adatkezeléssel Osszefliggd
informacidkrol.

10.2.2. Rendelkezésre bocsatandd informacidk:

a.

o

g

az adatkezelének és —ha van ilyen — az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és
elérhetdségei,

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei (ha van ilyen),

a szemeélyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja,

a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az adatkezel$ vagy harmadik fél
jogos érdekei,

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai (ha van ilyen),
annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat

érintett jogairdl.

10.2.3. Ha az adatkezel$ a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol

10.3.

tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zben
tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl €s a tobbi, relevans kiegészitd
informaciorol.

Hozzaféréshez valé jog

10.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeldtél visszajelzést kapjon arra

a.
b.
c.

vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

az adatkezelés céljardl vagy céljairdl

az érintett személyes adatok kategoriai,

azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha
ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozdsanak szempontjai;

17



e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, ¢s
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f. a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benydjtasanak joga;
ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtstték, a forrasukra vonatkoz6 minden
elérhet6 informacio;

h. az automatizalt dontéshozatalrol, mint tényr6l, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az ecsetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozd érthetdé informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen véarhaté kovetkezményekkel
jar.

10.3.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részeére
torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon
a tovabbitasra vonatkozéan a megfelelé garancidkrol.

10.3.3. Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat az
érintett rendelkezésére bocsitja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékii dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat
széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani,
kivéve, ha az érintett masként kéri.

10.4. A helyesbitéshez valé jog
10.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a r4 vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — kiegészitéset.

10.5. Torléshez vagy ,.elfeledéshez” valé jog
10.5.1. Az érintett személyes adatait tordlni kell, ha kezelése jogellenes, ha a felhasznéld
ezt kéri, a kezelt adat hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem
orvosolhatd - feltéve, hogy a torlést lehet6ségét a személyes adat kapesan a térvény
nem zarja ki, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasdnak
tdrvényben meghatarozott hatarideje lejart, birdsdg vagy a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsag a torlést elrendelte.

10.6. Adatkezelés korlitozasahoz valé jog
10.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelo korlatozza az adatkezelést,
ha az alabbiak valamelyike teljestl:
a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az idétartamra vonatkozik, amely lchetdvé teszi, hogy az adatkezeld
ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
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b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

4 az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények -elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

10.7. Az adathordozhatésaghoz valé jog
10.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, 4ltala egy adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezelonek tovébbitsa anélkill, hogy ezt akadalyozna az az
adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a. az adatkezelés az ¢érintett hozzdjaruldsan vagy érintett kifejezett
hozzajarulasan, vagy pedig szerz6désen alapul és
b. az adatkezelés automatizalt médon torténik.
10.8. Tiltakozas joga

10.8.1. Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes adatok
kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
¢érdekének érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha az adatkezelést térvény rendelte
el

10.9. Az automatizalt dontéshozatal aloli mentesség joga
10.9.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelent6s mértékben érintené.
10.9.2. Az el6z6 pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a. az érintett és az adatkezeld kozotti szerzOdés megkétése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

b. meghozatalat az adatkezelére alkalmazand6 olyan unios vagy tagallami jog
teszi lehetdvé, amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

G az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

10.10. A feliigyeleti hatésagnal térténdé panasztételhez valo jog
10.10.1. Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feligyeleti hatosagnal,
ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozo személyes adatok kezelése jogsértd.
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10.10.2. Panasztételhez valé jogat az érintett az aldbbi elérhetéségeken
gyakorolhatja:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410
www: http://www.naih.hu e-mail: ugyfelszolgalat(@naih.hu

10.11. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog
10.11.1. Az egyéb kozigazgatisi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok
sérelme nélkiil, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi
jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelez6 erejli dontésével
szemben.

10.11.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok
sérelme nélkiil, minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az
illetékes feliigyeleti hatosdg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon
beliil nem t4jékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérél.

10.11.3. A feliigyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosag
székhelye szerinti tagdllam biroséga el6tt kell meginditani.

10.12. Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog
10.12.1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo
jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti hatosagnal torténd panasziételhez valo jog —
sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha
megitélése szerint a személyes adatainak nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megsértették a jogait.
10:12.2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga
el6tt kell meginditani.

10.13. Az adatvédelmi incidensrol térténd tajékoztatas

10.73.1. Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

10.13.2. Az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan €s kozérthetben
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az
adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtéd egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdségeit, az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlisithetd
kovetkezményeket, az adatkezeld éltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
ered6 esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.
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10.13.3. Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike
teljestil:

a. az adatkezelé megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiiléndsen azokat az intézkedéseket
— mint példaul a titkositas alkalmazasa — amelyek a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

b. az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas kockazat a
tovabbiakban valdszinlsithet6en nem valdsul meg;

g a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl¢ intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

11. Az érintett kérelme esetén alkalmazand¢ eljaras

11.1. A Villalkozas elésegiti az érintett jogainak gyakorldsat, az érintett jelen
adatkezelési tajékoztatdban is rogzitett jogainak gyakorlasara iranyuld kérelem
teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all
mébdjaban azonositani.

11.2. A Villalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tijékoztatja az érintettet a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatdridé tovabbi két hdnappal meghosszabbithato. A hataridé
meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon beliil tjékoztatja az érintettet.

11.3. Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, a tijékoztatast lehetéség
szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
11.4. Ha aVallalkozas nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem

nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja
az érintettet az intézkedés elmaraddsénak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett
panaszt nyijthat be a feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

11.5. A Viallalkozas dijmentesen biztositja az érintett szamiara a kovetkezd
tajékoztatast és intézkedést: visszajelzés a személyes adatok kezelésérél, hozzaférés a
kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, torlése, adatkezelés korlatozasa,
adathordozhatdség, tiltakozds az adatkezelés ellen, az adatvédelmi incidensrdl vald
tajékoztatas.

11.6. Ha az ¢érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kilondsen
ismétlddo jellege miatt — tulzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informéacié vagy
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tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ
koltségekre: 5000.- Ft Osszegii dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést.

11.7. A kérelem cgyértelmilen megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitisa az
adatkezel6t terheli.
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12. Adatvédelmi incidens esetén alkalmazand¢ eljaras

12.1. Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

12.2. Adatvédelmi incidensnek mindsiil a személyes adatokat tartalmazd eszkoz
(laptop, mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopdsa, illetve az is annak mindsiil, ha az
adatkezelo altal titkositott allomany visszafejtésére szolgalo kod elvesztése,
hozzaférhetetlenné valasa, ransomware (zsarolovirus) altali fertézés, amely a
valtsagdi] megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezeld altal kezelt adatokat,
az informatikai rendszer megtdmadésa, tévesen elkiildott személyes adatokat
tartalmazé e-mail, cimlista nyilvanossagra hozatala stb.

12.3. Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Vallalkozds képviseldje
haladéktalanul vizsgalatot folytat le az adatvédelmi incidens azonositasa és lehetséges
kovetkezményeinek megallapitasa céljabol. A karok elhéritasa érdekében a sziikséges
intézkedéseket meg kell tenni.

12.4. Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha Iehetséges,
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott,
bejelenteni koteles az illetékes felligyeleti hatésagnal, kivéve, ha az adatvédelmi
incidens valoszinlisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belill, mellékelni kell
hozza a késedelem igazolaséara szolgélo indokokat is.

125, Az adatfeldolgozo az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomasszerzését
kévetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.
12.6. Az adatvédelmi incidens bejelentésben legalabb:

12.6.1.1smertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzdvetbleges szdmat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategéridit €s hozzavetdleges szamat;

12.6.2. kdz61ni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nylijté egyeb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

12.6.3.ismertetni  kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, wvaloszinasithetd
kdvetkezményeket;

12.6.4. ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esctleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

12.5. Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlleg kézolni, azok
tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetdk.
12.8. Az adatkezelé nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltlintetve az

adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett
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intézkedéseket. E nyilvantartas lehetdvé teszi, hogy a feliigyeleti hatdsag ellendrizze
az eldirt kovetelményeknek valé megfelelést.

13. Adatbiztonsagi rendelkezések

13.1.
13.1.

13.1.

13.1.

a.
b.

131

13.1.

13:1

13.1.

Az adatbiztonsag megvalositasanak elvei
1. A Villalkozds személyes adatot csak a jelen szabélyzatban rogzitett
tevékenységekkel 6sszhangban, az adatkezelés célja szerint kezelhet.
2. A Villalkozas az adatok biztonsdgardl gondoskodik, e korben kotelezettséget
vallal arra, hogy megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyek elengedhetetleniil sziikségesek az adatbiztonsdgra vonatkozo
jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisihoz, illetSleg
kialakitja a fentickben meghatérozott jogszabalyok érvényesiiléséhez sziikséges
eljarasi szabalyokat.
3.A Villalkozas 4ltal végrehajtandé technikai és szervezési intézkedések a
kovetkezOkre iranyulnak:
a személyes adatok dlnevesitése és titkositdsa;
a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdasok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasa, integritdsa, rendelkezésre allasa
és ellenalld képességének fennallasa;
fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valo képesség, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében
vissza lehet allitani;
az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaginak rendszeres tesztelésére, felmérésére &s
értékelésére szolgalo eljaras alkalmazasa.
4. A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell
venni az adatkezelésb6l eredé olyan kockazatokat, amelyek kiilontsen a
tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisitésébil, elvesztésébdl, megvaltoztatdsabol, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbol
erednek.
5.A Vallalkozas az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

.6.A Villalkozas az 4ltala kezelt adatokat az irdnyadd jogszabalyoknak

megfeleléen tartja nyilvan, biztositva, hogy az adatokat csak azok a
munkavéllalok, és egyéb a Vallalkozas érdekkorében eljaré személyek
ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatésa eérdekében
szikségik van.

7.A Vallalkozas az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes
adatokat mas adatoktol elkiilonitetten tarolja, azzal, hogy - 0sszhangban a fent
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rendelkezéssel - az elkiilonitett adatallomanyokat kizarolag a megfeleld
hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6é munkavallalok ismerhetik meg.

.8.A Villalkozds vezetéi, munkavallaléi a személyes adatokat harmadik

személynek nem tovabbitjak, a jogosulatlan hozzéaférés kizarasa érdekében a
sziikséges intézkedéseket megteszik.

.9. A Villalkozas azon munkavallaldinak enged hozzaférést személyes adatokhoz,

akik a kezelt személyes adatkorok tekintetében titoktartasi nyilatkozat tételével
vetették ald magukat az adatbiztonsagi szabalyok megtartasaval kapcsolatos
kotelezettségnek. ‘

10. A Villalkozdas az adatok biztonsdgat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori
fejlettségére, tobb lehetséges adatkezelési megoldas esetén a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztosité megoldast valasztja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene.

11. A Villalkozds céges tulajdont eszkdzein a munkavéllalok sajat
személyes adatokat nem tarolhatjak.

A Villalkozas informatikai nyilvantartasainak védelme
1. A Vallalkozas az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag
megvalosuldsihoz a kdvetkez6 sziikséges intézkedéseket foganatositja:
Ellatja az altala kezelt szamitogépeket valosidejii végponti védelemmel
Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkozeinek fizikai
védelmérdl, beleértve az elemi karok elleni védelmet,
Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, mind a szoftver mind a hardver eszk$zok tekintetében,
Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatallomdnyok
helyreallitasahoz szilkségesek, rendszeres biztonsdgi mentést hajt végre,
tovabba a biztonsidgi masolatok elkiilonitett, biztonsdgos kezelését
végrehajtja.

A Villalkozas papiralapu nyilvantartdsainak védelme

1. A Vallalkozas a papiralapi nyilvantartdsok védelme érdekében megteszi a
sziikséges intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonsag (pl. zarhatd szekrény),
illetve tlzvédelem tekintetében.

2. A Villalkozas vezetdje, munkavallaloi, és egyéb, a Vallalkozas érdekében eljard
személyek az altaluk hasznalt, vagy birtokukban lévd, személyes adatokat is
tartalmazd adathordozokat, fliggetleniil az adatok régzitésének modjatdl, kotelesek
biztonsdgosan 6rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen.
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